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Permenristekdikti Nomor 51 Tahun 2015 tentang Tata Naskah Dinas di Lingkungan
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Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi

Permenristekdikti Nomor 23 Tahun 2018 tentang Klasifikasi Arsip, JRA, dan Sistem

Klasifikasi Keamanan dan Akses Arsip Dinamis Dilingkungan Kemenristekdikti
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Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan No.29 Tahun 2012 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Universitas Sultan Ageng Tirtayasa.
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4 |Indonesia Nomor : 291/M/KP/VIII/2015 tentang Pengangkatan Prof. Dr, H.
Sholeh Hidayat, M.Pd sebagai Rektor Universitas Sultan Ageng Tirtayasa

1. [Peraturan Perundang-undangan

PENCATATAN DAN PENDATAAN
Disimpan sebagai data elektronik dan manual

SOP ini harus dilaksanakan sesuai peraturan




JPT

: Pelaksana Mutu Baku Keterangan
No Kegiatan 3 = s
Kepegawaian Kemenristek Dikti KASN Kelengkapan Waktu Output
1 Daftar Pansel 1 Hari Daftar Pansel
membentuk Pansel Terbuka JPT ( )
2 Draf rencana 1 Hari Berkas Usulan
. E:I elaksanaan pemilihan Rencana
Mengusulkan Rencana Pelaksanaan Pemilihan JPT P pemil
JPT Eselon Pelaksanaan
Eselon e
Pemilihan JPT Eselon
3 Berkas Usulan Rencana |1 Hari Berkas Usulan
Mengusulkan Rekomendasi Pelaksanaan Seleksi B e Pelaksanaan Pemilihan Rekomendasi
Terbukat 1 B [ IPT Eselon Pelaksanaan Seleksi
JPT Eselon
4 Berkas Usulan 14 Hari Surat Rekomendasi
Memberikan Rekomendasi Pelaksanaan Seleksi 3 ‘.:l Rekomendasi Pelaksanaan Seleksi
Terbuka JPT Pratama Pelaksanaan Seleksi IPT JPT Eselon
Eselon
5 . _ _ Surat Rekomendasi 1 Hari Surat lIzin
Menerima Rekomendasu Pelaksanaa.n' S.elek:u Terbuka Pelabsanaan Seleksi BT -
IPT Pratama dari KASN dan memberi izin pelaksanaan l P Exalon JPT Eselon
Seleksi Terbuka IPT Pratama
6 Surat Izin Pelaksanaan - -
Pansel melaksanakan Seleksi Terbuka JPT Pratama ( }‘ Seleksi JPT Eselon




