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NAMA SOP
KUALIFIKASI PELAKSANA

BIRO UMUM, KEUANGAN DAN KEPEGAWAIAN
DASAR HUKUM
Permenristekdikti Nomor 51 Tahun 2015 tentang Tata Naskah Dinas di Lingkungan
_|Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi
Permenristekdikti Nomor 23 Tahun 2018 tentang Klasifikasi Arsip, JRA, dan Sistem
Klasifikasi Keamanan dan Akses Arsip Dinamis Dilingkungan Kemenristekdikti 2.

I. |Menguasai peraturan di bidang Pendidikan Tinggi
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Mampu melakukan Analisa dibidang Kenaikan Gaji

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan No.29 Tahun 2012 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Universitas Sultan Ageng Tirtayasa.

Keputusan Menteri Riset, teknologi, dan Pendidikan Tinggi Republik
Indonesia Nomor : 291/M/KP/VIII/2015 tentang Pengangkatan Prof. Dr. H.

Peraturan Perundang-undangan
Buku-buku Hukum
Rubrik BKD

SOP Pengusulan Kenaikan Jabatan Akademik/Fungsional Tenaga Pendidik
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Apabila SOP ini tidak dijalankan maka hasil penelaahan kasus dan masalah hukum tidak Disimpan sebagai data elektronik dan manual

dapat dijadikan dasar pertimbangan dalam pengambilan keputusan




SOP KGB

Pelaksana Mutu Baku Keterangan
No Kegiatan Kelengkapa Wakt Qutput
: PEMOHON SUBBAG KEPEGAWAIAN WR 2 Esepan . 2
1 Berkas 60 Menit Berkas
Melakukan Inventaris KGB lama (::_J
A
2 Berkas Penilaian 15 Menit Berkas
Membuat KGB Baru Tidak
Ya
3 i Berkas 1 Hari Berkas
Persetujuan KGB ( ) )




