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BIRO UMUM, KEUANGAN DAN KEPEGAWAIAN NAMA SOpP Hukulnan Disiplin Pegawai
D
|. [Undang-Undang ASN No.5 Tahun 2014 1. |Menguasai peraturan di bidang Pendidikan Tinggi
2. |Undang-Undang No.12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan Tinggi 2. [Menguasai peraturan tentang kesejahtreaan dan tunjangan pegawai
3. [Peraturan Pemerintah No. 53 Tahun 2010 Tentang Disiplin PNS
i Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan No.29 Tahun 2012 tentang
_|Organisasi dan Tata Kerja Universitas Sultan Ageng Tirtayasa.
SOP Kenaikan Pangkat 1. [Peraturan Perundang-undangan
2. |Berkas Aduan Hukuman Disiplin
Apabila SOP ini tidak dijalankan maka hasil penelaahan kasus dan masalah hukum tidak Disimpan sebagai data elektronik dan manual
dapat dijadikan dasar pertimbangan dalam pengambilan keputusan




SOP HUKUMAN DISIPLIN PEGAWAI

Pelaksana Mutu Baku Keterangan
No Kegiatan Bagian Kepegawaian Kelengkapan Waktu Output
- Unit Kerja & PEE WR Ii/Kepala BUKK Rektor Ll 3
BUKK
Berkas Aduan 1 Hari Surat Pengantar dan
1 |Menerima Aduan tentang Disiplin Pegawai G Disposisi
I Ya
| Tidak Hasil Verifikasi Berkas 1 Hari Berkas Terverifikasi
2 |Memverifikasi Aduan tentang Disiplin Pegawai _ 0
Berkas 1 Hari Berkas
3 Menyampaikan Berkas Aduan tentang Disiplin
Pegawai
v Hasil Verifikasi Berkas 1 Hari Berkas Terverifikasi
4 |Memverifikasi Aduan tentang Disiplin Pegawai - O
Tidak
2 4 Berkas 1 Hari Berkas
a
5 Menyampaikan Usul Hukuman Disiplin Pegawai yang d__—]
akan diberikan
; : 2 o Berkas 2 Hari Berkas
6 Memberikan Pertimbangan Hukuman Disiplin yang " _“m,,,,,[::
diberikan
Berkas 1 Hari SK Hukuman Disiplin
7 |Membuat SK Hukuman Disiplin Pegawai E——————-—
Berkas 2 Hari SK Hukuman Disiplin
8 |Menetapkan SK Hukuman Disiplin Pegawai -H I !
|
| |SK Hukuman Disiplin 1 Hari SK Hukuman Disiplin
9 |Menerima dan Menyerahkan SK Hukuman Disiplin
E_I"' i '
SK Hukuman Disiplin 1 Hari SK Hukuman Disiplin
10 [Menerima dan Menyerahkan SK Hukuman Disiplin Q ] B




